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[bookmark: _Toc2595588]Информация о документе
	Краткое описание документа
	Настоящий документ разработан в целях соответствия требованиям Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», находится в открытом доступе и предназначен для ознакомления всеми заинтересованными лицами

	Корпоративный стандарт
	Да

	Ограничение доступа
	Нет


[bookmark: _Toc2595589]Область применения
Политика в отношении обработки персональных данных ООО «Интер РАО – Управление сервисами» (далее – Политика) является основополагающим документом, определяющим позицию ООО «Интер РАО – Управление сервисами» в отношении обработки ПДн.
[bookmark: _Toc1049630]Настоящая Политика распространяется на всех работников ООО «Интер РАО – Управление сервисами» (временных и постоянных[footnoteRef:1]), работников контрагентов, связанных договорными отношениями с ООО «Интер РАО – Управление сервисами» и участвующих в процессах обработки персональных данных ООО «Интер РАО – Управление сервисами». [1:  Здесь и далее под временными и постоянными работниками ООО «Интер РАО – Управление сервисами» следует принимать в том числе студентов-стажеров, работников по договорам гражданско-правового характера и т.п.] 

[bookmark: _Toc2595590]Определения терминов и сокращений
	Наименование термина
	Сокращение
	Определение термина
(расшифровка сокращения)

	Действующие определения:

	Автоматизированная обработка персональных данных
	 
	Обработка персональных данных с использованием средств вычислительной техники

	Блокирование персональных данных
	 
	Временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных)

	Дочерняя организация «Интер РАО»
	ДО «Интер РАО»
	Компания Группы «Интер РАО»

	Доступ к персональным данным
	 
	Возможность получения персональных данных и их использования

	Конфиденциальность персональных данных
	
	Обязательное для выполнения Оператором и иными лицами, получившими доступ к персональным данным, требование не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия Субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом

	Обезличивание персональных данных
	
	Действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному Субъекту персональных данных

	Обработка персональных данных
	
	Любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных

	Общество
	
	ООО «Интер РАО – Управление сервисами» 

	Оператор
	
	Государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными

	Персональные данные
	ПДн
	Любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (Субъекту ПДн)

	Предоставление персональных данных
	
	Действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц

	Распространение персональных данных
	
	Действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц

	Субъект персональных данных
	Субъект ПДн
	Физическое лицо, которое прямо или косвенно определено, или определяемо с помощью персональных данных

	Трансграничная передача персональных данных
	
	передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу

	Уничтожение персональных данных
	
	Действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных

	Вводимые определения:

	Неавтоматизированная обработка персональных данных
	
	Обработка персональных данных, содержащихся в информационной системе персональных данных либо извлеченных из такой системы, если такие действия с персональными данными, как использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляются при непосредственном участии человека


[bookmark: _Toc2595591]Общие положения
Настоящая Политика декларирует цели, основания, принципы и условия обработки ПДн в Обществе, а также права и обязанности субъектов ПДн и Общества как Оператора, обрабатывающего ПДн этих субъектов.
Общество способствует реализации законных прав субъектов ПДн и осуществляет реагирование на запросы и обращения субъектов ПДн, в том числе предоставление им информации, связанной с обработкой их ПДн, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Общество не раскрывает третьим лицам и не распространяет ПДн без согласия субъектов ПДн, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Обществом принимаются все необходимые в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации мероприятия по защите ПДн от неправомерного к ним доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении ПДн.
[bookmark: _Toc1049633][bookmark: _Toc1049634][bookmark: _Toc1049635][bookmark: _Toc1049636][bookmark: _Toc1049637][bookmark: _Toc1049638][bookmark: _Toc1049639]На основе настоящей Политики в Обществе разрабатываются внутренние нормативные документы, устанавливающие процедуры обработки и защиты обрабатываемых ПДн.
В Обществе обрабатываются ПДн кандидатов на вакантную должность Общества и ДО «Интер РАО», работников Общества и ДО «Интер РАО», родственников работников Общества и ДО «Интер РАО», физических лиц, оказывающих услуги или выполняющих работы по договору гражданско-правового договора Общества и ДО «Интер РАО», лиц, отнесенных к несписочному составу (пенсионеров, студентом, уволившихся, акционеров и иных субъектов несписочного состава) Общества и ДО «Интер РАО», налоговых нерезидентов РФ, законных и уполномоченных представителей контрагентов, контактных лиц контрагентов, бенефициаров по договорам, заключенным с Обществом и ДО «Интер РАО», а также клиентов ДО «Интер РАО».
[bookmark: _Toc2595592]Права и обязанности Общества и субъектов персональных данных
Субъект ПДн имеет право:
· принимать решение о предоставлении своих ПДн и давать согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе;
· отозвать свое согласие на обработку ПДн посредством написания соответствующего заявления;
· получать у Оператора сведения, касающиеся обработки его ПДн, посредством направления Оператору соответствующего обращения либо при личном обращении;
· повторно обращаться к Оператору или направлять ему повторный запрос в целях получения сведений, касающихся обработки его ПДн, не ранее, чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если иное не установлено федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, если такие сведения и (или) обрабатываемые ПДн не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения, указав обоснование повторного направления запроса;
· требовать от Оператора уточнения своих ПДн, их блокирования или уничтожения в случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленных целей обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;
· обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке, если считает, что Оператор осуществляет обработку его ПДн с нарушение требований 152-ФЗ «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы;
· защищать свои права и законные интересы, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда, в судебном порядке.
В случаях и порядке, установленных Федеральным законом «О персональных данных», субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
· подтверждение факта обработки персональных данных Обществом;
· правовые основания и цели обработки персональных данных;
· цели и применяемые Обществом способы обработки персональных данных;
· обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
· сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
· порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»;
· наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Общества;
· иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными законами.
Для получения разъяснений по реализации вышеперечисленных прав субъект может обратиться по адресу г. Иваново, ул. Жиделева, д. 1, корп. 4 или направить запрос в электронном виде на электронный адрес: Irao-service@interrao.ru.
Общество как Оператор ПДн обязано:
· при сборе ПДн предоставить субъекту ПДн по его просьбе информацию об обработке его ПДн;
· если предоставление ПДн является обязательным в соответствии с федеральным законом, разъяснить субъекту ПДн юридические последствия отказа предоставить его ПДн;
· предоставить доказательства получения согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн или доказательства наличия оснований для обработки ПДн без получения согласия субъекта ПДн;
· в случае, если ПДн получены не от субъекта ПДн, за исключением случаев, предусмотренных частью 4 статьи 18 152-ФЗ «О персональных данных», до начала обработки ПДн предоставить субъекту следующую информацию:
· наименование либо ФИО и адрес оператора или его представителя;
· цель обработки ПДн и ее правовое основание;
· предполагаемые пользователи ПДн;
· установленные настоящим федеральным законом права субъекта;
· источник получения ПДн;
· предоставить субъекту ПДн или его представителю информацию о наличии ПДн, относящихся к соответствующему субъекту, а также предоставить возможность ознакомления с этими ПДн и при обращении субъекта ПДн или его представителя в течение 30 (тридцати) дней с даты получения запроса субъекта ПДн или его представителя; в случае отказа в предоставлении либо повторном предоставлении субъекту ПДн, необходимой информации, касающейся обработки его ПДн, дать субъекту письменный мотивированный ответ с обоснованием своего отказа в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней со дня обращения субъекта ПДн или его представителя либо с даты получения запроса субъекта ПДн или его представителя;
· рассмотреть возражение субъекта ПДн против решения, принятого на основании исключительно автоматизированной обработки ПДн, в течение 30 (тридцати) дней со дня получения такого возражения и уведомить субъекта о результатах рассмотрения;
· предоставить безвозмездно субъекту ПДн или его представителю возможность ознакомления с ПДн, относящимися к этому субъекту;
· в срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня предоставления субъектом ПДн или его представителем сведений о том, что ПДн являются неполными, неточными или неактуальными, внести в них необходимые изменения и уведомить об этом субъекта ПДн или его представителя;
· в срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня предоставления субъектом ПДн или его представителем сведений, подтверждающих, что его ПДн являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, уничтожить такие ПДн и уведомить об этом субъекта или его представителя;
· в случае достижения цели обработки прекратить[footnoteRef:2] обработку ПДн субъекта ПДн, уничтожить его ПДн безопасным образом и уведомить об этом субъекта в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с даты достижения цели обработки, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, иным соглашением между оператором и субъектом ПДн либо если Оператор не вправе осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта на основаниях, предусмотренных федеральным законодательством Российской Федерации; [2:  Или обеспечить прекращение обработки в случае, если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора.] 

· в случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн прекратить[footnoteRef:3] обработку его ПДн и в случае, если сохранение ПДн более не требуется для целей обработки ПДн, уничтожить[footnoteRef:4] эти данные в срок, в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, иным соглашением между оператором и субъектом ПДн либо если оператор не вправе осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта на основаниях, предусмотренных федеральным законодательством Российской Федерации. В случае отсутствия возможности уничтожения ПДн в указанный срок, осуществить блокирование[footnoteRef:5] таких ПДн и обеспечить уничтожение ПДн в срок не более чем 6 (шесть) месяцев, если иной срок не установлен федеральным законодательством Российской Федерации; [3:  Или обеспечить прекращение обработки в случае, если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора.]  [4:  Или обеспечить уничтожение ПДн, если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора.]  [5:  Или обеспечить блокирование ПДн, если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора.] 

· до начала обработки ПДн уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн о своем намерении осуществлять обработку ПДн, за исключением случаев, предусмотренных частью 2 статьи 22 152-ФЗ;
· в случае изменения сведений, указанных в направленном ранее уведомлении об обработке ПДн, а также в случае прекращения обработки ПДн, уведомить об этом уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты возникновения таких изменений или с даты прекращения обработки ПДн (через официальный сайт уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн http://rkn.gov.ru/);
· сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн по запросу этого органа необходимую информацию в течение 30 (тридцати) дней с даты получения такого запроса.
Общество как Оператор ПДн имеет право:
· в случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку ПДн продолжить их обработку без согласия субъекта ПДн при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 152-ФЗ «О персональных данных»;
· получить ПДн от лица, не являющегося субъектом ПДн, при условии предоставления подтверждения наличия оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 152-ФЗ «О персональных данных».
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Обработка ПДн осуществляется Обществом в следующих целях:
· осуществление поиска и подбора персонала, проверка Службой безопасности;
· формирование кадрового резерва;
· организация оформления приема работников ДО «Интер РАО» и Общества, в т.ч. являющихся иностранными гражданами, регистрация данных несписочного состава;
· организация первичных и периодических медицинских осмотров;
· заключение договоров гражданско-правового характера с физическими лицами;
· организация возможности получать вознаграждения на банковскую карту исполнителям по договорам гражданско-правового характера;
· ведение кадрового делопроизводства;
· оформление зарплатных карт, прикрепление к зарплатному проекту, расчет и выплаты или удержания денежных средств работникам – заработной платы, премий, надбавок, компенсаций, пособий;
· расчет выплат пенсионерам, студентам, уволившимся работникам, физическим лицам, предоставляющим услуги по договорам гражданско-правового характера;
· расчет по предоставлению материальной помощи на погребение, зарплат, неполученных ко дню смерти, годового вознаграждение и пр.;
· перечисление выплат на основании заключенных трудовых договоров;
· перечисление выплат несписочному составу с целью выполнения финансовых обязательств;
· исполнение обязательств, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации (формирование и отправка отчетности в государственные и надзорные органы, фонды (ФНС России, ПФР, Фонд социального страхования РФ);
· ведение воинского учета;
· организация санаторно-курортного лечения работников;
· организация летнего отдыха детей работников;
· учет приобретения, движения, реализации и прочих операций оборотных и внеоборотных активов;
· обработка данных предоставленных доверенностей в рамках заключаемых и исполняемых договоров;
· осуществление корпоративного документооборота;
· согласование, исполнение контракта, кредитного договора (дополнительного соглашения, приложения и др.) с нерезидентом, в т.ч. подготовка и проведение платежей нерезидентам;
· оформление, открытие, сопровождение и закрытие банковских счетов ДО «Интер РАО» и Общества;
· оформление корпоративных карт ДО «Интер РАО» и Общества;
· анализ корректности договоров с точки зрения соответствия законодательству по бухгалтерскому учету и налогообложению, локальных нормативных актов;
· ведение базы данных контрагентов, их уполномоченных лиц;
· участие в проведении инвентаризация активов ДО «Интер РАО»;
· проведение инвентаризация активов Общества;
· расчет налоговых отчислений и направление формы по доходам с нерезидентами;
· формирование отчетности по работникам и исполнение обязательств, предусмотренных локальными нормативными актами и трудовыми договорами;
· проверка предоставленной бенефициаром информации;
· согласование, исполнение контракта, договора (дополнительного соглашения, приложения и др.);
· работа с претензиями и контроль предоставленных документов.
[bookmark: _Toc2595596]Правовые основания обработки персональных данных
Общество осуществляет обработку ПДн во исполнение и в соответствии: 
· с Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
· с Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
· с Федеральным законом от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»;
· с Федеральным законом от 15.08.1996 № 114-ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию»;
· с Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
· с Федеральным законом от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании»;
· с Федеральным законом от 24.07.1998 №125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;
· с Федеральным законом от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; 
· с Федеральным законом от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
· с Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по статистике от 05.01.2004 № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»;
· с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете»;
· с Гражданским кодексом Российской Федерации;
· с Трудовым кодексом Российской Федерации;
· с Налоговым кодексом Российской Федерации; 
· с договорами, заключаемыми между Обществом и субъектами ПДн;
· с договором-поручением обработки ПДн;
· с согласием субъекта ПДн на обработку его ПДн.
[bookmark: _Toc2595597]Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных
В качестве субъектов ПДн Общества рассматриваются:
· Кандидаты на вакантную должность ДО «Интер РАО»;
· Кандидаты на вакантную должность Общества;
· Работники ДО «Интер РАО»;
· Работники Общества;
· Физические лица, оказывающие услуги/выполняющие работы по договору гражданско-правового характера ДО «Интер РАО»;
· Физические лица, оказывающие услуги/выполняющие работы по договору гражданско-правового характера Общества;
· Родственники работников ДО «Интер РАО»;
· Родственники работников Общества;
· Лица, отнесенные к несписочному составу (пенсионеры, студенты, уволившиеся, акционеры и иные субъекты несписочного состава) ДО «Интер РАО»;
· Лица, отнесенные к несписочному составу (пенсионеры, студенты, уволившиеся, акционеры и иные субъекты несписочного состава) Общества;
· Налоговые нерезиденты РФ;
· Законные и уполномоченные представители контрагентов;
· Контактные лица контрагентов;
· Бенефициары по договорам, заключенным с Обществом;
· Бенефициары по договорам, заключенным с ДО «Интер РАО»;
· Клиенты ДО «Интер РАО».
Состав ПДн, обрабатываемых в Обществе, с указанием категорий субъектов персональных данных, содержания сведений, их категории, целей обработки персональных данных определяются во внутренних документах Общества.
[bookmark: _Toc2595643]Принципы, порядок и условия обработки персональных данных
В основе обработки ПДн в Обществе лежат следующие принципы:
· осуществление обработки ПДн на законной основе;
· ограничение обработки ПДн достижением конкретных, заранее определенных и законных целей;
· соответствие содержания и объема обрабатываемых ПДн заявленным целям их обработки, отсутствие избыточности обрабатываемых ПДн по отношению к целям их обработки;
· недопустимость объединения баз данных, содержащих ПДн, обработка которых осуществляется в несовместимых между собой целях;
· обеспечение точности ПДн, их достаточности, а, при необходимости, и актуальности по отношению к целям обработки ПДн;
· хранение ПДн в форме, позволяющей определить субъекта ПДн, не дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн, если срок хранения не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает субъект ПДн.
Обрабатываемые ПДн Общество получает:
· непосредственно у самого субъекта ПДн;
· от лица, не являющегося субъектом ПДН;
· из общедоступных источников ПДн.
Общество осуществляет сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПДн, а также иные операции, осуществляемые с использованием средств автоматизации и без использования таких средств.
Обработка специальных категорий ПДн, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни, судимости, Обществом не осуществляется.
Обработка сведений о состоянии здоровья субъекта ПДн осуществляется исключительно в случаях, предусмотренных трудовым законодательством, включая законодательство об охране труда, и законодательством о социальной защите инвалидов, либо на основании согласий субъектов, полученных в письменной форме.  в целях организации первичных и периодических медицинских осмотров; ведения кадрового делопроизводства; расчета и выплат или удержания денежных средств работникам – заработной платы, премий, надбавок, компенсаций, пособий; исполнения обязательств, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации (формирование и отправка отчетности в государственные и надзорные органы, фонды (ФНС России, ПФР, Фонд социального страхования РФ); организации санаторно-курортного лечения работников.
Обработка биометрических ПДн Обществом не осуществляется.
Обработка ПДн Обществом осуществляется в течение сроков, установленных применимым законодательством Российской Федерации и необходимых для достижения перечисленных в разделе 6 настоящего документа целей обработки ПДн.
Трансграничная передача ПДн Обществом не осуществляется.
Используемые в Обществе базы данных информации, содержащей ПДн граждан Российской Федерации, располагаются на территории Российской Федерации. 
Общество не раскрывает и не предоставляет третьим лицам ПДн без письменного согласия субъекта ПДн, если иное не установлено Федеральным законом «О персональных данных». Общество обязуется и требует от иных лиц, получивших доступ к персональным данным, не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
При осуществлении своей деятельности Общество может передавать ПДн субъектов государственным органам (например, Федеральной налоговой службе, Федеральной службе судебных приставов, Прокуратуре и др.) в рамках осуществления этими органами своих функций и полномочий, а также контрагентам Общества (например, банкам, страховым компаниям и др.) в строгом соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, локальных актов и при надлежащем обеспечении безопасности этих ПДн.
Взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, в том числе с уполномоченным органом по защите прав субъектов ПДн, по вопросам обработки и обеспечения безопасности ПДн также осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Общество вправе поручить обработку персональных данных третьему лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. При этом Общество в договоре обязывает лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению, соблюдать конфиденциальность обрабатываемых персональных данных, соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и настоящей Политикой.
[bookmark: _Toc1049719][bookmark: _Toc2595644]Прекращение обработки и уничтожение персональных данных
Обработка ПДн прекращается или обеспечивается ее прекращение, если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению Общества, и ПДн уничтожаются в сроки, установленные Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в следующих случаях[footnoteRef:6]: [6:  Если иное не установлено законодательством Российской Федерации.] 

· по истечении установленных сроков обработки ПДн;
· по достижении целей обработки или отсутствии более необходимости в достижении этих целей;
· по требованию субъекта ПДн или уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн[footnoteRef:7]; [7:  Если ПДн являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.] 

· при отзыве субъектом ПДн своего согласия на обработку ПДн, если такое согласие требуется в соответствии с федеральным законодательством;
· при невозможности устранения Обществом допущенных при обработке ПДн нарушений.
[bookmark: _Toc2595645]Защита информации
В Обществе принимаются необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты обрабатываемых ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения ПДн, от иных неправомерных действий в отношении ПДн.
В Обществе приказами назначаются лица, ответственные за организацию обработки ПДн и за обеспечение безопасности ПДн.
В Обществе определен перечень лиц, доступ которых к персональных данным, обрабатываемым в информационных системах, необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей.
Обеспечение безопасности персональных данных достигается в Обществе следующими способами:
· определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;
· применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных;
· применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации;
· оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;
· учетом машинных носителей персональных данных;
· обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер;
· восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
· установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных;
· контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных.
[bookmark: _Toc522640654][bookmark: _Toc2595646]Раскрытие информации
Общество направляет Уведомление об обработке ПДн в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн.
Для обеспечения неограниченного доступа к Политике в отношении обработки ПДн текст настоящей Политики публикуется на официальном сайте Общества и размещается по адресу: 153002, г. Иваново, ул. Жиделева, д. 1, корп. 4.
Обеспечение реализации прав Субъектов ПДн осуществляется посредством исполнения запросов, поступающих от физических лиц Обществу по адресам:
· почтовый адрес: 153002, г. Иваново, ул. Жиделева, д. 1, корп. 4;
· на электронный адрес:Irao-service@interrao.ru.
[bookmark: _Toc2595647][bookmark: _GoBack]Нормативные ссылки
	№п/п
	Номер и Дата документа
	Наименование документа

	1
	12.12.1993 г.
	Конституция Российской Федерации

	2
	27.07.2006 № 149-ФЗ
	Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»

	3
	27.07.2006 г. № 152-ФЗ
	Федеральный закон «О персональных данных»

	4
	30.12.2001 № 197-ФЗ
	Трудовой Кодекс Российской Федерации

	5
	01.11.2012 г. № 1119
	Постановление Правительства Российской Федерации «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»

	6
	15.09.2008 г. № 687
	Постановление Правительства Российской Федерации «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»

	7
	18.02.2013 г. № 21
	Приказ ФСТЭК России «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»

	8
	10.07.2014 г. № 378
	Приказ ФСБ России «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого из уровней защищенности»



[bookmark: _Toc2595648]Контроль версий документа
	Номер версии
	Дата создания версии
	Должность Ответственного за разработку ВНД
	ФИО Ответственного за разработку ВНД

	1
	25.04.2019
	Старший инженер Управления информационной безопасности ООО «Интер РАО – ИТ»
	Ерёмин Вячеслав Александрович



2

image1.png
UHTEP PAO

YNPABNEHUE CEPEUCAMM





